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METODOLOGIA DE FINALIZARE A STUDIILOR LA PROGRAMUL DE MASTER COMUNICARE IN AFACERI

Finalizarea studiilor la programul masteral Comunicare in afaceri se organizeaza in conformitate cu requlamentele
privind organizarea si desfasurarea examenelor de licenta / diploma si disertatie in Universitatea Politehnica Timisoara,
aflate in vigoare la momentul respectiv.

1. DISPOZITII GENERALE

Examenul de finalizare a studiilor masterale consta in sustinerea publica a unei disertatii in fata unei comisii numite de
conducerea universitatii, pe baza propunerilor Facultatii de Stiinte ale Comunicarii, aprobate de Consiliul facultatii.

Temele de disertatie se stabilesc de catre cadrele didactice si sunt propuse masteranzilor in vederea exprimarii optiunilor.
Atat temele de disertatie, cat si conducatorii lucrarilor de disertatie se supun validdrii de catre Consiliul Facultatii care gestioneaza
studiile universitare de masterat.

Lista lucrarilor de disertatie este transmisa studentilor si afisata la avizierul facultatii care gestioneaza studiile universitare
de masterat in luna noiembrie a semestrului 3.

Elaborarea disertatiei se face pe parcursul semestrului Il al anului de studiu Il sau pe parcursul unuia dintre semestrele
anului de extensie, atunci cand un asemenea an exista.

La inceputul perioadei de elaborare a lucrdrii, masteranzii realizeaza o prezentare sinteticd a temei de cercetare
(obiective, metodologie, elemente originale, rezultate), pe care o expun, sub forma unei lucrari stiintifice, in cadrul unei mese
rotunde organizate cu sprijinul coordonatorilor, in cadrul facultatii care gestioneaza programul masteral sau in cadrul unor sesiuni
stiintifice (studentesti) organizate in tard sau in strdinatate. Aportul semnificativ, din perspectiva cercetarii in specializarea
masterului, poate fi retinut spre a fi publicat in revista MASTERCOM, Buletinul Stiintific al Universitatii Politehnica Timisoara sau
in alte reviste de specialitate dedicate cu ISBN/ISSN.

Pentru finalizarea studiilor prin sustinerea examenului de disertatie, candidatii vor intocmi un dosar care cuprinde:
e cererea de inscriere la examenul de disertatie precum si consimtamantul referitor la prelucrarea datelor personale.
Modelul de cerere se gaseste pe site-ul FSC i in aria CVUPT la sectiunile corespunzatoare
o declaratia de autenticitate privind lucrarea de disertatie
e articolul stiintific (in limba engleza, in formatul cerut pentru publicare), acceptul de publicare primit de la revista de
specialitate sau extrasul din revista care cuprinde lucrarea stiintifica si orice alte date de identificare a revistei
o dovada participarii la sesiunea de comunicari stiintifice studentesti (copia programului manifestarii stiintifice)
Depunerea dosarului pentru sustinerea examenului de disertatie in format pdf, se realizeaza online, pe platforma CVUPT,
in sectiunea dedicata finalizdrii studiilor de master, odata cu depunerea lucrdrii de disertatie sila data mentionatdin calendarul
de disertatie. Capacitatea maxima admisa de platforma CVUPT pentru lucrdrile de disertatie in format pdf este de 20MB. In
cazul in care lucrarea depdaseste 20MB, aceasta va fi comprimata de catre candidat sau se vor folosi fisiere separate, denumite
sugestiv, astfel incat fiecare fisier sa nu depaseasca limita impusa.
Lucrarea de disertatie se va preda in format tipdrit, intr-un exemplar sila secretariatul Facultatii de Stiinte ale Comunicarii
la data mentionatad in calendarul de disertatie.

Proba de sustinere publicd a lucrdrii de disertatie constd in evidentierea contributiilor masterandului la realizarea ei i, in
special, a elementelor de originalitate (a se vedea documentul auxiliar Precizari privind examenul de finalizare a studiilor la
specializarea Comunicare in afaceri, |l. Precizari privind proba de sustinere a lucrarii de disertatie).

Evaluarea lucrdrii de disertatie se exprima prin media aritmeticd a notelor intregi, de la 1 la 10, acordate de fiecare
membru al comisiei.



in notarea la examenul de disertatie, pe langa criteriile precizate, se va lua in considerare si publicarea, in revista
MASTERCOM sau in orice alt volum/revista cu ISBN/ISSN, a lucrdrii stiintifice sustinutd la o sesiune de comunicdri stiintifice
(studentesti). Procedura de notare propusa se bazeaza pe prevederile Adresei nr. 1124 / 23.11.2014 care include urmadtoarele
precizari:
e neprezentarea unei lucrdri la sesiunea de comunicari stiintifice studentesti atrage dupa sine imposibilitatea
obtinerii unei note mai mari decat §;
e participarea la sesiunea de comunicdri stiintifice, fara intentia de a publica lucrarea implica imposibilitatea
obtinerii unei note mai mari decat 9,
e participarea la sesiunea de comunicari stiintifice si publicarea lucrdrii determina posibilitatea de a obtine nota
10.
Examenul de disertatie se considera promovat daca media notelor acordate de membrii comisiei este mai mare sau egala
wé.
in cazul nepromovarii probei de sustinere a disertatiei, candidatul se poate prezentala 0 a doua sesiune, dupa ce intervine
in lucrare in sens corectiv, tinand seama de observatiile si/sau recomandarile comisiei. Daca si la a doua sustinere a disertatiei
masterandul nu obtine medie de promovare, el va primi un certificat de absolvire a programului de studii universitare de masterat
si foaia matricold.
Masterandul care a promovat examenul de disertatie obtine titlul de master in domeniul de studii absolvit, certificat prin
diploma de studii universitare de masterat, insotita de suplimentul de diploma (intocmit in conformitate cu reglementarile legale
in vigoare).

2. DISPOZITII PRIVIND ELABORAREA LUCRARII DE DISERTATIE
in elaborarea lucrarii de disertatie se va tine seama de urmatoarele cerinte privitoare la:

2.1.Continut

intrucat programul este de tipul master profesional, se urmareste gradul de aprofundare, in ceea ce priveste cercetarea,
si nuamploarea studiului intreprins.

Lucrarea de disertatie trebuie sa facd dovada dezvoltarii competentelor dobandite prin specializarea programului
masteral. Ca urmare, tematica disertatiilor se incadreaza in specializarea programului de pregatire universitara de masterat, se
raporteaza la domeniul de competenta al conducatorului de disertatie si se coreleaza cu programele si politica institutionald ale
UPT. Disertatia trebuie sa demonstreze cunoasterea stiintificd avansatd a temei abordate, sa contind elemente de originalitate in
dezvoltarea sau solutionarea temei, precum si modalitati de validare stiintifica a acestora. Lucrarea are scopul de a demonstra
atat intelegerea si insusirea notiunilor teoretice, operarea cu acestea in contextul unei cercetari, cat si capacitatea de a evidentia
rezultatele cercetarii si de a le valida.

Tema de disertatie se poate raporta la domeniul fundamental in care este incadrata specializarea masterului (Stiinte ale
comunicrii).

2.2. Structura

Lucrarea de disertatie cuprinde:

=  Pagina de titlu

=  (uprins

= Introducere (prezentare generald a domeniului in care se incadreazd tema; prezentarea si importanta temei

abordate; obiectivele studiului; etapele parcurse in cercetare, metode de studiu)

= Continut — cuprinde 2 parti:
Partea 1: teorie (notiuni teoretice care sa ateste abordarea avansatad a subiectului / subiectelor in cadrul temei)
Partea 2: aplicatie (cercetarea propriu-zisa — obiective, metoda de lucru utilizata, discutia, sinteza i validarea
rezultatelor). Cercetarea poate fi urmata de formularea unor propuneri si prognoze, care sa demonstreze capacitatea
masterandului de a crea aplicatii noi, pe baza analizelor efectuate.

= (Concluzii (relevanta temei abordate si a rezultatelor cercetarii, experienta dobandita)
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= Bibliografie

= Anexe (dacd este cazul)

= Indice de autori

= Declaratia de autenticitate a lucrarii de finalizare a studiilor

Numarul de pagini al disertatiei este de minim 40.
Partea aplicativa detine o pondere de 2/3, iar partea teoretica — 1/3 din totalul lucrarii. 0 modificare de structurd poate
fi aprobatd, motivat, de conducatorul disertatiei.

2.3. Bibliografia
Sursele bibliografice consultate trebuie sa fie recente (din ultimii 10 ani), exceptie facand studiile fundamentale, iar
numarul surselor bibliografice sa fie minim 20. Pentru redactarea bibliografiei si a trimiterilor bibliografice se vor folosi precizarile

din Anexa 1.

2.4. Conditii de editare

Sistem de operare: Windows

Program de editare: Microsoft Word

Font: Times New Roman, 12, justify, la 1,5 distantd intre randuri

Initializare pagina: Sus: 2,5¢m; Jos: 2,5 cm ; Dreapta: 2,5 cm; Stanga : 3 cm

Paragrafe: Indentare la 1cm

Titlul capitolului: La 5 cm de la marginea de sus, Bold, 16, centrat, litere mici

Textul lucrarii: La 3 spatii sub titlu

Titlurile subcapitolelor: Bold, 12, litere mici, indentare identicad cu cea a paragrafelor (1.cm), la 1 spatiu intre titlu
si capitole

Folosirea semnelor diacritice este obligatorie.

3. MENTIUNI PRIVIND LUCRARILE DE DISERTATIE REDACTATE INTR-0 LIMBA STRAINA

Lucrarile redactate in limbi strdine vor respecta cerintele de mai sus. In acest caz, lucrarea de licentd va i insotita de un
rezumat in limba romana de minimum 4 pagini, care sa prezinte titlul, domeniul in care se incadreaza, fundamentarea teoretica,
aplicatia practicd si concluziile lucrrii. Rezumatul va urmari structura lucrarii si va evidentia principalele rezultate obtinute. In
redactarea bibliografiei si a trimiterilor bibliografice se vor respecta cerintele formulate in Anexa 1. Prezentarea lucrarii poate fi

ve v

facuta in limba straind in care este redactata disertatia, dar obligatoriu trebuie sa fie facuta si in limba roména.
4. RESPONSABILITATILE CONDUCATORULUI STIINTIFIC

1. Propune temele lucrdrilor de disertatie sau le stabileste de comun acord cu studentii masteranzi.
Organizeaza / programeazad, de comun acord cu masteranzii, intreaga activitate a acestora.
Ghideaza studentii masteranzi atat prin lectura critica a partilor din lucrare, prin oferirea sugestiilor si indicarea de surse
bibliografice, cat i in activitatea de cercetare implicata de tema respectiva.

4. Evalueaza lucrarea in conformitate cu formularul ,Evaluarea lucrarii de disertatie de catre conducdtorul stiintific” (Anexa 3).
Dacd in urma evaluarii, nota acordata este mai mica decat 5, absolventul nu este acceptat la examenul de finalizare a
studiilor.



5. Nu aprobd predarea si prezentarea lucrdrii la examenul de sustinere a lucrdrii de disertatie in cazul in care studentul
depdseste datele consultatiilor inscrise in figa lucrarii cu un timp care nu permite recuperarea activitatii sau daca lucrarea nu
corespunde standardelor minime de calitate.

5. RESPONSABILITATILE MASTERANDULUI

1. Alege tema lucrarii dintre cele propuse de conducatorul lucrarii de disertatie sau propune o temad pe care o discuta impreuna
cu cadrul didactic. Studentul are obligatia de a lua legatura cu cadrul didactic conducator al lucrdrii de disertatie in maxim
15 zile de la data afisarii listelor nominale privind repartizarea lucrarilor de disertatie in anul universitar curent.

2. Studentul masterand are obligatia de a participa la minim 3 intélniri cu conducatorul lucrarii de disertatie.
Respectd observatiile si sugestiile conducatorului lucrdrii de disertatie, asumandu-si responsabilitatea consecintelor, in caz
contrar.
Respecta cerintele formulate in prezenta Metodologie.
Finalizeaza si preda lucrarea la termenul limita stabilit.

6. Nerespectarea responsabilitatilor mentionate anterior poate atrage dupd sine imposibilitatea sustinerii disertatiei.

Metodologia contine urmdtoarele anexe:
Anexa 1- Redactarea bibliografiei si a trimiterilor bibliografice
Anexa 2 - Fisa lucrarii de disertatie
Anexa 3 - Fisa de evaluare a lucrarii de disertatie
Anexa 4 - Declaratia de autenticitate a lucrarii de finalizare a studiilor

Metodologie aprobata de Consiliul Facultatii de Stiinte ale Comunicarii in sedinta din data 22.11.2021.

Decan, Coordonator program master,
Prof. univ. dr. Daniel DEJICA-CARTIS Prof. univ. dr. Vasile GHERHES



